PREFEITURA DO MUNICIPIO DE AGUDOS

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 004/2022
REGULAMENTAGAO PARA UTILIZAGAO DA FROTA MUNICIPAL

Disp6e sobre a regulamentagao para utilizagdo de
ativos da frota municipal por servidores efetivos e
comissionados da Prefeitura Municipal de
Agudos-SP, bem como por servidores de
organizagoes sociais.

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa dispée de normas que regulamentam a utilizagdo de
ativos da frota municipal pelos servidores municipais efetivos e comissionados, bem como
por servidores de organizagcdes sociais, que desenvolvem algum tipo de servigo para a
Prefeitura Municipal de Agudos-SP.

Paragrafo unico. Considera-se ativos da frota municipal todos os veiculos leves e de
passageiros, motocicletas, ambulancias, vans, micro-6nibus, Onibus, caminhonetes,
caminhdes de pequeno, médio e grande porte, maquinas e tratores leves e pesados, que
estejam inscritos no patriménio publico do Municipio de Agudos.

Art. 2. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

Agudos, 21 de novembro de 2022.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE AGUDOS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 004/2022

1 - INTRODUGAO

Esta Normativa apresenta orientagdées necessarias para utilizagdo dos veiculos oficiais da
Prefeitura Municipal de Agudos, estabelecendo normas e procedimentos de conduta que,
satisfazendo as exigéncias atuais com eficacia e economia, salvaguardem sempre as
guestodes de seguranca e manutengao do patriménio do municipio.

2 -OBJETIVO

Estabelecer regras, organizar e disciplinar a utilizagcao dos veiculos oficiais da Prefeitura
Municipal de Agudos.

3 - ABRANGENCIA

P

=ste procedimento aplica-se a toda estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de

4 - BASE LEGAL
Lei Federal n® 9.503/1997 - Cédigo de Transito Brasileiro
Lei Municipal n° 2.103/1989 - Estatuto dos Servidores
5 - DOS UTILIZADORES:
Podem utilizar os veiculos, sendo classificadores como CONDUTORES e PASSAGEIROS:
5.1. Os motoristas da Prefeitura Municipal de Agudos;

5.2. Servidores municipais (efetivos e/ou comissionados) indicados pelos Secretarios
Municipais para esta utilizacao;

5.3. Servidores de Organizagdes Sociais que, em fungdo da atividade que desenvolvam
para a Prefeitura Municipal, dependam da condugéo de veiculos da frota oficial.

5.4.-Municipes, na condi¢cao de PASSAGEIRO, que necessitem de transporte que esteja
vinculado a algum servico desenvolvido por algumas das secretarias municipais e por
organizagdes sociais.

6. - DA DISPONIBILIDADE

6.1. Os veiculos sé podem ser conduzidos por individuos devidamente autorizados, com
habilitagdo em dia com relac&o a data de validade e pontuacéo.

6.2. O condutor sera o responsavel pelo bom uso dos veiculos.

6.3. O condutor devera estar em boas condigdes de satide e de descanso, sempre zelando
pela seguranca dos passageiros e dos bens materiais.

7 - DA RESPONSABILIDADE




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE AGUDOS

7.1. A condugéo, assim como o uso abusivo ou indevido do veiculo oficial da Prefeitura
*unicipal de Agudos, com o descumprimento do que for determinado na presente Instrugédo
~dormativa, sao considerados faltas graves, que podem vir a implicar em procedimento
disciplinar contra o condutor.

7.2. Todos os veiculos oficiais séo fiscalizados com relagéo as rotas utilizadas, bem como
a quem esta utilizando o veiculo e seu comportamento durante a condugéo (excesso de
velocidade, freadas e curvas bruscas etc).

8 - DAS MULTAS

8.1. Sao de exclusiva responsabilidade dos condutores as sang¢des pecunidrias decorrentes
do uso indevido/inadequado dos veiculos:

8.1.1. Pela conducgéao dos veiculos sob influéncia do alcool, estimulantes, outras drogas ou
produtos toxicos; ‘

8.1.2. Por multas decorrentes de outras infragdes ligadas a disposi¢des legais imputaveis
aos condutores.

9 - DOS DEVERES DOS CONDUTORES

9.1. Todo condutor é responsavel pelo veiculo que lhe é atribuido, competindo-ihe zelar
pelo cumprimento da presente norma.

9.2. Passageiros s6 poderao ser transportados no interior do veiculo onde a lotagdo maxima
devera ser respeitada, observando-se que:

9.3. Nao sera permitido oferecer carona para pessoas desconhecidas e que ndo sejam de
confianga e/ou que ndo tenham nenhum tipo de vinculo com o servigo que esteja sendo
prestado (ex: familiares, amigos pessoais etc);

9.3.1. Eventuais acidentes que resuitem em danos materiais ou corporais ocorridos por
negligéncia ou imprudéncia do condutor resultardo na sua responsabilizagéo civil e criminal,
conforme o caso.

9.4. Antes de iniciar a utilizagao do veiculo, devem os condutores:

9.4.1. Realizar checagem geral do veiculo e solicitar os devidos reparos, quando
necessario, de pecgas e/ou acessoOrios que possam colocar em risco a seguranga do
condutor e dos passageiros;

9.4.2. Verificar os niveis de 6leo e de agua;
9.4.3. Verificar o estado e a pressao dos pneus;
2.4.4. Controlar o combustivel disponivel;

9.4.5. Verificar se o veiculo possui toda a documentagdo e acessoOrios necessarios que
permitam a sua circulagéo.

9.5. Durante a utilizagao do veiculo, em qualquer tempo, se o condutor observar qualquer
anormalidade do mesmo, devera averiguar a necessidade de adotar algum reparo ou
procedimento que garanta a seguranga de seus ocupantes.
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§.6. O veiculo que nao estiver em condi¢gdes de garantir a seguranga do condutor e dos
passageiros nao devera ser utilizado até que tenham sido feitos os reparos necessarios. A
nao observancia deste quesito, por negligéncia do condutor, fara recair sobre ele toda e
qualquer responsabilidade por danos materiais ou pessoais causados ao veiculo, a si
proprio ou a outrem;

9.7. Respeitar as leis de transito, independentemente da localidade que estiver;
©.8. Conduzir os veiculos com prudéncia;

9.9. Utilizar equipamentos de seguranga conforme estabelecido em lei (cinto de seguranga
e outros) e certificar-se que todos os passageiros os utilizem;

9.10. Nao utilizar chinelos ao volante;
9.11. Nao usar telefone celular ao volante;
9.12. Nao fumar dentro do veiculo;

9.13. Manter a ordem dentro do veicuilo;

9.14. - Reparar quaisquer anomalias e/ou danos resultados de mau uso causado no veiculo,
bem como qualquer falta de componentes e se necessario, o condutor devera avisar seu
superior imediato;

9.15. Para os veiculos de transporte de alunos e de merenda escolar, cumprir o itinerario
previamente estabelecido sé podendo ser alterado por motivos de forga maior, o qual deve
ser objeto de adequada justificativa;

$.18. Zelar pela boa apresentacdo do veiculo, realizando inclusive, retirada do lixo e
lavagem quando do retorno de cada viagem;

9.17. Dar ciéncia desta norma interna aos passageiros, sendo responsavel subsidiario pelos
atos destes;

9.18. Fica terminantemente proibido levar no veiculo objetos ilicitos ou que possam colocar
em risco a integridade dos ocupantes do veiculo.

9.19. Fica terminantemente proibido levar no veiculo material de campanha politica
partidaria;

9.20. Garantir a seguranca de pessoas e bens, respeitando o limite de velocidade nas
estradas, observando o Cédigo de Transito Brasileiro, art. 61, conforme abaixo:

Art. 61. A velocidade maxima permitida para a via sera indicada por meio
de sinalizagdo, obedecidas a suas caracteristicas técnicas e as condigbes
de transito.

§ 1° Onde néo existir sinalizagdo regulamentadora, a velocidade méaxima
sera de:

| - Nas vias urbanas:

a) oitenta quilémetros por hora, nas vias de transito rapido:
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b) sessenta quilbmetros por hora, nas vias arteriais;
¢) quarenta quilémetros por hora, nas vias coletoras;
d) trinta quilbmetros por hora, nas vias locais;

/- Nas vias rurais:
a) nas rodovias:

1) 110 (cento e dez) quilébmetros por hora para automéveis, camionetas e
moftocicletas; (Redagao dada pela Lei n® 10.830, de 2003)

2) noventa quilébmetros por hora, para énibus e micro-6nibus;
3) oitenta quilébmetros por hora, para 0s demais veiculos;
b) nas estradas (de terra), 60 km/h (sessenta quilémetros por hora);

§ 2° o0 6rgéo ou entidade de transito ou rodoviario com circunscrigdo sobre a
via podera regulamentar, por meio de sinalizagéo, velocidades superiores ou
inferiores aquelas estabelecidas no paragrafo anterior.

10. - DAS OBRIGACOES DOS PASSAGEIROS

10.1. Os passageiros devem, em todas as circunstancias, respeitar as instrugbes dadas
pelo condutor e acatar de imediato as suas ordens.

10.2. Os passageiros do veiculo devem cumprir as normas da seguranga rodoviaria, de
higiene e limpeza estabelecidas por lei geral ou por regulamento, designadamente:

10.2.1. Cumprir e fazer cumprir as regras desta norma;

10.2.2. Utilizar equipamentos de seguranga conforme estabelecido em lei (cinto de
segurancga e outros);

10.2.3. Nao fumar dentro do veiculo;

10.2.4. Nao danificar nem sujar a veiculo, zelando pelo bom estado de conservagao e
limpeza;

10.2.5. Nao perturbar a atencao que o condutor deve dispensar a condugéo;

10.2.6. Fica terminantemente proibido levar no veiculo objetos ilicitos ou que possam
colocar em risco a integridade dos ocupantes do veiculo.

10.3. Fica terminantemente proibido levar no veiculo material de campanha politico
partidaria;

10.4. A Prefeitura Municipal de Agudos nado se responsabiliza por qualquer perda ou dano
de objetos pessoais dos passageiros.

11 - PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTE

Em caso de acidente do veiculo, o condutor devera adotar o seguinte procedimento:

. I
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11.1 - Entrar em contato, imediatamente e se possivel, com superior imediato ou a quem
por ele estiver designado;

11.2. Solicitar a intervengao da autoridade policial;

Importante: Para efeito desta norma, entende-se por acidente qualquer sinistro de
automével ou ocorréncia em que intervenha um veiculo pertencente a frota de veiculos
oficiais da Prefeitura Municipal de Agudos, ainda que sem contato fisico com outros bens
ou pedestres da via publica, do qual resultem danos materiais ou corporais.

12 - PROCEDIMENTO EM CASO DE MANUTENGAO

Todas as manutengbes dos veiculos continuam sendo contratadas pelas Secretarias
Municipais, de acordo com analise de viabilidade e prioridade de cada veiculo.

13 - DO ABASTECIMENTO DOS VEICULOS

O abastecimento dos veiculos sera realizado somente com solicitagdo prévia de
abastecimento devidamente preenchida e emitida pela Secretaria responsavel, contendo
todos os dados necessarios para o controle de combustiveis.

14 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

As duvidas, omissoes ou interpretacdes para as quais sejam necessarios esclarecimentos,
resultantes da aplicacdo da presente norma serao resolvidas pela Area de Gestao da Frota
Municipal;
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